3-Kamu personeli olmayan vatandaglar i¢in konaklama
onay belgesi (Bagsvuru esnasinda kendisine verilerek,
birim amirinin onayladig: belge)

1-Salon Tahsisi icin dilekce,
2-Kimlik Fotokopisi,

Karti

vesikalik fotograf,
3-Miiracaat eden personel yakimlar1 admma Kkart iicreti
yatirildigina dair banka dekontu

59- Salon Tahsisi Ao - . N

3-Kamu personeli ise ¢alismis oldugu kurumun vermis 1 giin

oldugu kurum kimligi veya ¢ahistifina dair belge

1-Teskilat Mensubu yakinlarina verilen kart igin, talep

eden teskilat mensubunun dilekgesi, Basvuru siiresi: 15 dakika
60- EGM Sosyal Tesislere Giris | 2-Talep eden tegkilat mensubu yakinlarina ait iki (2) adet Kart alma siiresi: 45 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basgvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadi@inin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine basvurunuz.

ik Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Tel

Faks
E-Posta

Imza-Miihiir

ILCE EMNIYET MUDURLUGU ikinci Miiracaat Yeri
Burhan DEMIRKIRAN Isim

ilce Emniyet Miidiirii Unvan

Salihli Iige Emniyet Miidiirliigii Adres

0236 714 20 06 Tel

0236 713 33 06 Faks
salihlil5S5@egm.gov.tr E-Posta

imza-Miihiir

SALIHLI KAYMAKAMLIGI

Mehmet Kamil SAGLAM
Kaymakam

Salihli flge Kaymakamhg

0236 71337 71
0236 713 28 80




Giinliik  gérev listelerinin

48- tanzimi, izin ve  rapor | Idari Islemler 1 saat
islemlerinin yapilmasi
Evrak arsivden alinan evraklar
49- ve ehys Alerindén: gelen |y . islemler 2 saat
evraklarin alim paraf ve kayit
islemleri
51- iha(insansiz hava araglar) s Emmye.t_ N-lllfiflrlllgll SEAEICY 16 el TR En kisa siirede islemler tamamlanmaktadir.
ucurma talepleri ile ilgili arastirma ve yazismalari
52- Hasta Ziyareti ilgili birimlerden veya illerden gelen hasta ziyaret yazi. 1 saat
53- Sehit-Gazi Belge Talebi ilgilinin dilekgesi S dk.
ilgilinin dilekgesi, maas bordrosu, egitim belgeleri, mali
54- Sosyal Yardim Miiracaati durum belgeleri 5-10 dk.
55- Lojman Miiracaat Modiil miiracaat formu 5-10 dk.
Dilek¢e, ram raporu, fatura, 6grenci belgesi, bordro, sgk
56- Engelli Yakin1 Olan Personel es ¢ahisip 10-15 dk.
islemleri Cahsmadig bildiri belge
57- Sehit Yakini ve Gazi Aile Milli, dini giinlerde yonetmelik geregi Giiniin programlanan saatinde.
Ziyareti
1-Kamu Personelleri icin ¢ahsmis oldugu Kurumun
vermis oldugu kurum Kkimligi ve halen kurumda
58- Konaklama calistigina dair girev belgesi, 15 dakika

2-Niifus ciizdani 6rnegi,




4982 SK. Geregi Bilgi Edinme

1. Bilgi talebinde bulunamin dilekgesi veya internet
basvurusu alimr.

( 10 ) is giinii (baska kurum ve kuruluslar i¢in

41- Miiracaatlarn  ve  Yapilacak | 2. Miiracaatla gerekli aragtirma yapihir. 20 is gilnil)
Islemler 3. Bilgi sahibine ve ilgili kuruma arastirma sonucu ¥e
bildirilir.
1. Vatandasin dilek¢esinin alinmas: (Kimlik, adres, imza
3071  SK. Geregi Dilekge | ve irtibat bilgilerinin tam yazilmasi)
42- Miiracaatlar1  ve  Yapilacak | 2.Dilek¢esindeki  konunun arastirilmasi, isleminin (30) is giinii
Islemler yapilmasi, dilek¢esine cevap verilmesi.
(Cevap siiresi is ve islemlere gire degisebilmektedir.)
& s a2 : | 1. Vatandasin diigiin, nisan térenleri i¢in adres, telefon
43- Pf?ur‘ Nisan vb. Dilekge ve kimlik bilgilerinin alinarak kendisine diizenlenen (5) dakika
reIniErs belgenin verilmesi.
1. Gegici ikamet yeri sahibinin bagvurusu alinir.
T 2. Kimlik Bildirme Kanunu’na gére is yerine i
44- | Kimlik Bildirme GiYKIMBIL Projesi tesis kullanici sifresi tanimlanir. (30) dakika
3. Projenin kullanimi ile ilgili gerekli tebligatlar yapihir.
45- Baro Am-lrllglmlzce iHateatl Magdur veya miistekinin miiracaati ile gerekli tahkikata Hizmetin gekline gore degismektedir.
alinan adli olaylar
baslanmaktadir.
Saveiliktan gelen veya Uyap Uzerinden (PolNetd 2 - . ‘
46- Aranan sahislar Projesi)inden alnan Yakalama emirlerinin geregi en Arsnan gahislar-oldogu igin yakalamncaya
: i kadar.
hizh bir sekilde yapilmaktadir.
1-Manisa Emniyet Miidiirliigiinden gelen Vatandashk
tahkikati _
47- Yabancilar ile ilgili islemler 2-Manisa Il Go¢ lIdaresi Miidiirliigiinden gelen kisa En kisa siirede islemler tamamlanmaktadir.

siireli tahkikat evraklar ile sahis arastirma evraklar
3- Deport edilmesi gereken sahislarin is ve islemleri

L




1. Miiracaat alir,
2. Kayip sahsa ait iki adet fotograf istenir.

- Kayp palhys Mdracaas 3. Varsa niifus ciizdami veya fotokopisi alimir, yoksa (3 ) dukika
POLNET KPS sisteminden bilgileri ¢ikarihir.
4. Kayip sahsin eskal bilgileri alinir.
1. Miiracaat alimr.
L ’ ¥ ~ 2. Otoya ait belgelerin fotokopisi istenir. n
e e 3.Vatandasin talebi durumunda, olaya ait belgeler (S0 ydakiR
onaylanarak kendisine birer niisha verilir.
1. Dilek¢e kapsaminda islemler baglatilir.
(Adres  bilgileri  eksikligi, vatandasin  adreste
i ; ; e bulunmamasi, davete ragmen gelmemesi vb. sebeplerden L
37 Sikayet Dilekgesi tamklarin  veya  siiphelinin  temin  edilmesinin (10) is giini
gecikmesinden dolay siire uzaya bilir.)
Giinliik  giorev  listelerinin |
38- tanzimi, izin  ve rapor | Idari islemler (2) saat
islemlerinin yapilmasi
Evrak arsivden alinan evraklar
ve EBYS iizerinden gelen | ;. .. ’
39 | evraklarin alm paraf ve kayit idarl lemicr (3) saat
islemleri
1. Sahsin GBT sine bakilarak aranan sahislardan olup
olmadi@ kontrol edilir.
Denetimli 2.Denetimli  Serbestlikten gelen evraka gore imza
40- Serbestlik Miidiirliigiinden cizelgesi olusturulur. Hizmetin sekline gore

gelen evraklarda
yapilacak islemler

3. Imza ¢izelgesi olugturulan sahsin  imza atip atmadig
giinliik kontrol edilir.

4-Imza siiresi dolan sahislarim  dosyasi kapatilarak
Denetimli Serbestlige gonderilir,

Degismektedir.

. ——J




Etkinlik 6ncesinde (48 saat dncesi)

Diizenlenen etkinlik sonrasinda toplumsal
olaylar projesine aym giin i¢erisinde giris

1- Dilekge yvapilmaktadir.
28 Is¢i- .k'l“‘-’.m“" sendikalarinin 2- Yonetim kurulu karari
~ o |stintisen 3- Etkinlik hakkinda bilgi
4- Etkinligin yapildig: yer sozlesmesi
5- Kimlik, ikamet ve iletisim bilgileri ( sanate,
tiyatrocu, diizenleme kurulu vb)
Etkinlik oncesinde Diizenlenen etkinlik sonrasinda toplumsal
20 Stk-dernek faaliyet ve 1- Dilek¢e olaylar projesine aym giin i¢erisinde giris
- etkinlikleri 2- Vonetim kurulu karan yapilmaktadir.
3- Etkinlik hakkinda bilgi
o ; —— S aige ihbar alindiktan sonra ivedi olarak ilgili
30- 112 Acil ¢agri merkezi 112 Acil ¢agrn merkezinin aranmas yeterlidir. birimlere aktariimaktadr.
13.042006 tarihli i1 Emniyet Miidiirliikleri acil ¢agri
112 Acil ¢agri merkezini arayan | hizmetleri yonergesine gore ilgili mahkemenin karan, ; :
31- ; TR 3 ; ; o e oy 45 dakika
ihbarcinin bilgileri cumhuriyet saveisinin, il emniyet miidiiriiniin ve idari
sorusturmacinin yazih talimatlari.
Teskilatimiz  birimlerinden, idari sorusturmacimn,
32- KGYS goriintii talebi Cumhuriyet Bagsaveiliginin, mahkemenin ve Sulh Ceza 45 dakika
Hakimliginin yazih talepleri
33- Polis Merkezi Amirligimizce | Magdur veya miistekinin miiracaat ile gerekli tahkikata Hizmetin sekline gire
miiracaati alinan adli olaylar baslanmaktadir. Degismektedir.
1. Miiracaat alimir, sug yeri gorgii tespit ve kroki tanzim
edilir.
Hirsizhk olaylar (ikametten, is | 2. Calinan esyaya ait ruhsat, fatura belgeleri fotokopileri .
34- : g R : (1) saat
yerinden, otodan) istenir.
3. Vatandasin talebi durumunda, olaya ait belgeler
onaylanarak kendisine birer niisha verilir.

e




3- Geri alinma sebebine gire kanunda belirtilen
egitim tamamlama belgesi (siidge, psiko-teknik,
vb.)

Gergek ve tiizel kisi ara¢ kayd

1- Gergek Kkisi icin; kimlik vb. Ash (vekaletname,

22- soveutanss iilenilin vasi karari vb. Islem yapihyorsa belge ash) 15 dakika
g 7 2- Sirket i¢in; imza sirkiileri, yetki belgesi
1- Gaziler igin Gazilik Belgesi
2- Engelli Araci Olanlar i¢in Ruhsat Fotokopisi
3- Engel Orami %90 Alti1 Olanlar Rapor ve Kisith
; . ] Ehliyet Fotokopisi .
- E : leml ‘
- Agelli park karti istemler) 4- Engel Oram % 90 iistii Olanlar Rapor fotokopisi 2k
5- 2 Adet Fotograf
Gerg¢ek Kkisi icin; Kimlik vb. Ash (Vekaletname, Vasi
Karari vb. islem yapihyorsa Belge Ash)
1- Kimlik, Siiriici Belgesi vb. Ash (Vekiletname,
Trafikten men edilerek Vasi Karari vb. Islem Yapihyorsa Belge Ash)
24- otoparka cekilen ara¢ qikig 2- Aracin Men Edilmesine Sebep Olan Eksikliklerin 15 dakika
islemleri Giderilmesi Gerekmektedir. (Sigortanin
Yaptirilmasi, Yakalamanmin Kaldirilmasi vb.)
] , 1- Kimlik, Siiriicii Belgesi vb. Ash (Vekiletname A
- . 3 ’ 5
o Muvaiakatoame iylemler] Vasi Karari vb. Islem Yapihyorsa Belge Ash) 15 datdila
1- Kimlik, Siiriicii Belgesi vb. Ash (Vekiletname,
Vasi Karari vb. islem Yapihyorsa Belge Ash)
Ara¢ trafi :
26- i‘:':“iler? Hicten; meh. Kaldimma 2- Aracin Trafikten Men Edilmesine Sebep Olan 10 dakika
? Eksikligin giderilmesi ve Belgelendirilmesi (TSE,
Muayene istasyonu) |
Acik ve kapal yer toplantisi (toplantidan 48 saat dnce) Diizenlenen etkinlik sonrasinda toplumsal |
olaylar projesine ayni giin i¢erisinde giris
27- Toplumsal olay bildirimi bildirimler kaymakamhk vyaz isleri tarafindan yapilmaktadir.

alinmaktadir,

il



-Is yerinde bulundurma ise i yeri agma ruhsati

-ilge Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge

15- Silah mermi talep islemleri ‘Rubsat fotokopisi 15 dakika
-Ilge Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilek¢e
16- Silah nakil islemleri (silahin gidecegi adres tam olarak yazilacaktir) 2 iy giinii
-Ruhsat fotokopisi
-llge Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge
" o . -Ruhsat )
Ll siial hibe lgleaslens -Veraset ise veraset ilami ve varislerin dilekgesi ol
-Silah
-ilce Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilek¢e
-Aile hekiminden yivsiz tiifek ruhsati almasinda sakinca
Yivsiz  tiiffek  ruhsatnamesi D HIACHIRE CAIE RGO Evraklar tam ahndiginda (3) is giinii (dosya
18- : ; -Borcu yoktur S T i R
tglemlert -4 adet son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis fotograf sndiixigtmizdedegin S iy giat)
-Niifus ciizdam
-Har¢ makbuzu
-Ilge emniyet miidiirliigiine hitaben dilekge
19- Yivsiz tiifek satin alma belgesi | -2 adet fotograf 2 i§ giinii
-Ruhsat ash
-Ilge Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge
-Devlet hastanesinden saghk kurulu raporu
20- 'Yivli .tiifek tasima  ruhsat :?ZZ:: ::::taul; ay icerisinde gekilmis fotograf Evral&lat ta-!'n -:‘nllll.l.dlﬁmda-(:‘) is g.iini'i’ ((.l.osya
islemleri N . Miidiirliigiimiizde degilse 30 is giinii)
-Niifus ciizdam
-Har¢ makbuzu
-Siiresi devam eden avlanma ruhsat
| Gegici olarak geri alinan siiriicii L~ Bamik, pasaportvh. Asl
21- 2- Vergi dairesinden borcu yoktur belgesi (sistemden 15 dakika

belgesi teslim islemleri

tespit edilenler i¢in belge aranmaz)

-

i -~
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1-T.C. Kimlik numarasi
2-Ad1 soyadi

1 g Kk ‘ “
4 Dilckge hakio 3-lkametgah adresi i
4-E-mail adresi
" 1-Adi soyadi :
A 2-iletisim bilgileri MLt
9. Biiro Amirligimizce miiracaati | Magdur veya miistekinin miiracaati ile gerekli tahkikata | Magdur veya miistekinin miiracaati ile gerekli
alinan adli olaylar baslanmaktadir tahkikata baslanmaktadir
Vatandasa  yapilacak  olan | T.C. Kimlik numarasi, adi soyadi, ikamet adresi, iletisim : ; e i ¢
10- tebligler Bilgiléis Hizmetin sekline gore degismektedir
Giinliik girey listelerinin
11- tanzimi, izin ve rapor | Adi soyadi 2 saat
islemlerinin yapilmasi
Evrak arsivden alinan evraklar
ve ebys iizerinden gelen | ; oy
s evraklarin alim paraf ve kayit tkamietadresl 3 saat
islemleri
ilge Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge-
Devlet Hastanesinden saghk kurulu raporu-
4 adet son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis fotograf- § N
13- Silah tasima ruhsati talep islemi | -Borcu yoktur Evrak.!m.-. tajn .?l".‘.dlgmd‘f.(s) '3 glintl ((-i.osya
i L Miidiirliigiimiizde degilse 30 is giinii)
-Niifus ciizdam
-Har¢ makbuzu
-Yapilan is ile ilgili evraklar
ilce Emniyet Miidiirliigiine hitaben dilekge-
Devlet hastanesinden saghk kurulu raporu
14- Silah bulundurma ruhsat talebi -Borcu yoktur Evraklar tam alindiginda (3) is giinii (dosya

-4 adet son alti ay icerisinde ¢ekilmis fotograf
-Niifus ciizdam
-Har¢ makbuzu

Miidiirliigiimiizde degilse 30 is giinii)

.
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T
MANISA VALILIGI
iL EMNIYET MUDURLUGU
_ SALIHLI ILCE EMNIYET MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA 2 : .
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)

I Korunmaya Muhta¢ Cocuklarin | Saveihk Talimati, Doktor Raporu, Tutanak, Acil -

Muhafaza Altina Alinmasi Koruma Kararlar veya Mahkeme Kararlar: aia

) - Polis Merkezi Amirligine yapilan miiracaatta alinan

2- Kayip Cocuklarin Bulunmasi Miisteki fade Tutanag 6 ay

Umuma Agik Yerlerin - . - i s
3- Deretlenmesi Yasi kii¢iik ¢ocugun bulunup bulunmadiginin tespiti 4 saat
4- Magtar ‘Coeugun: Hadesinin Miiracaat Evraki, Saver Talimaty, Dr. Raporu 1 saat

Alinmasi

Sug¢a  Siiriiklenen  Cocugun | Miiracaat Evraki, Olay Tutanagi, Doktor Raporu, Savc
5- : s - 24 saat

Islemlerini Yapmak Talimati

1-T.C. Kimlik numarasi
o 2-Adi soyadi 15 giin
6- Bilgi ed .
MpMERIE 3-Ikametgah adresi
4-E-mail adresi
=
=
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