T.C.
MANISA VALILIGI
IL EMNIYET MUDURLUGU
SOMA iLCE EMNIYET MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
o . o TAMAMLAN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER MA SURESI
(EN GEC
i . SURE)

1-Niifus Ciizdan

Sikayet ve Miiracaatlar 2-TC Kimlik Numaras1 Bulunan Resmi Belge ( Siiriicii Belgesi, Evlilik 10 dakika
Ciizdan1 vb)
1-Niifus Ciizdam

Adli ve Idari Islemler 2-TC Kimlik Numaras: Bulunan Resmi Belge ( Siiriicii Belgesi, Evlilik 10 dakika
Ciizdam vb)

Kayip-Bulunan Sahis/ Calinti-Buluntu 1-Niifus Ciizdani 10 dakika

Arag 2-Arag tescil Kaydi-Fotograf ( Siiriici Belgesi, Evlilik Ciizdan: vb) '
1-Niifus Ciizdam

Tebligatlar 2-TC Kimlik Numaras: Bulunan Resmi Belge ( Siiriicii Belgesi, Evlilik 30 dakika
Ciizdan vb)

Konaklama Ve Kimlik Bildirim Iglemleri | 1-Calisanlara Ait Kimlik Bildirim Belgesi (Form -2 ) 15 dakika

Ihbar Ve Acil Cagn Islemleri 1-Kimlik Ve Irtibat Bilgileri 10 dakika
1-Men iglemine ait tesis edilen iglemin eksiklifinin giderilmesi

Trafikten Men Edilerek Otoparka Cekilen | 2-Aracin teslim alma agamasinda Polnet kayitlaninda herhangi bir sakinca 10 dakika

Arag Islemleri

bulunmamasi (Biiro personelince kontrolii yapilacaktir.)
3-Arag sahibinin, siiriicii belgesi veya kimligi (Vekaletname ile alinacaksa

5 X



Noter’den alinan vekaletname, Muvafakatname ile alinacaksa
Muvafakatnamenin faksi)

4-Men edilen araca uygun sinifta siiriicii belgesi

5-Araca ait belgeler (Trafik Sigortasi, Ruhsat, icra satis belgeleri vb.)

Sirticti Belgesinin Geri Teslim Edilmesi-

1-Vergi Dairesine Borcu Olmadigina Dair Belge (Sistemden Gorulurse Belge

| Istenmez)
*2-Geri Alma Durumuna Ve Siiresine. Gére llgili Egitim Allndlgma Dair Belge
* | (Cevre Egitimi, Psiko Teknik Vb.)

* 10 dakika

Gergek Kisi Arag Sorgulama (Gida
Yardim Miiracaat, Adli Yardim Vb.)

3- Kimlik, Siirticli Belgesi Veya Pasaport Aslt

1- Kimlik, Siiriicii Belgesi Veya Pasaport Asli . =~

10 dakiki

10

Alkollii Icki Alarak Arag Kullanmaktan
Dolay1 Gegici Olarak Geri Alinan Siriicii
Belgelerinin Teslim Islemleri

1.Kez (6 Av) Siire ile Geri Alinanlar:

1-Miiracaatta bulunanin Niifus Ciizdani (Vekaletname ile alinacaksa Noter
‘den alinan vekéaletname)

2-Siiriiciilerin siiriicii belgelerini teslim alma agamasinda Pol-Net kayitlarinda
herhangi bir sakinca bulunmamas: (Biiro personelince kontrolii yapilacaktir.)
3-Trafik idari para cezasi borcu bulunmamasi (Pol-Net sistem kayitlar esas
aliacaktir.) ‘
2.Kez (2 Yil) Siire ile Geri Ahnanlar:

1-Miiracaatta bulunamin Niifus Ciizdam (Vekéletname ile alinacaksa Noter
‘den alinan vekiletname)

2-Siiriiciilerin siiriicli belgelerini teslim alma agamasinda Pol-Net kayitlarinda
herhangi bir sakinca bulunmamasi (Biiro personelince kontrolii yapilacaktir.)
3-Trafik idari para cezast borcu bulunmamas1 (Pol-Net sistem kayitlar: esas
alinacaktir.)

4-11 Saglhk Midiirliigiinden alinan Siiriicii Davramslar Gehstlrme Egitim
Belgesi

3.Kez (5 Yil) ve Daha Fazla Siire ile Geri Alinaniar:

1-Miiracaatta bulunanin Niifus Ciizdan1 (Vekéletname ile alinacaksa Noter
‘den alinan vekaletname)

2-Siiriiciilerin, siiriicti belgelerini teslim alma agamasinda Pol-Net kayitlarinda
herhangi bir sakinca bulunmamas (Biiro personelince kontrolii yapilacaktir.)
3-Trafik idari para cezasi borcu bulunmamas: (Pol-Net sistem kayitlar esas
alinacaktir.)

15 Dakika




4-Psikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri Muayene Raporu

100 Ceza Puanindan Dolay1 Gegici

1.Kez (2 Ay) Siire . Ile Geri Almanlar: T

1-Miiracaatta bulunanin Niifus Ciizdant (Vekaletname ile alinacaksa Noter
‘den alinan vekaletname 2-Siiriiciilerin siiriicii belgelerini teslim alma
 asamasinda Pol-Net kayitlarinda herhangi bir sakinca bulunmamas: (Biiro
personelince kontrolii yapilacaktir.)

3-Siiriicti Kursundan, Trafik Cevre Bilgisi Egitimi aldigina dair belge

11 | Olarak Geri Alinan Siiriicii Belgelerinin | 2.Kez (4 Ay) Siire ile Geri Ahnanlar:
«ooi Teslimlslemleri -~ ©. . ~.vowr - o} 1-Miiracaatta bulunanin Niifus Clizdam (Vekaletname ile alinacaksa Noter-
‘den alinan vekaletname 2-Siiriiciilerin, siiriicii belgelerini teslim alma
asamasinda Pol-Net kayitlarinda herhangi bir sakinca bulunmamas: (Biiro
personelince kontrolii yapilacaktir.) ‘
3-Siiriicti Kursundan Trafik Cevre Bilgisi Egitimi aldigina dair belge
4-Psikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri Muayene Raporu
1-Arag¢ Sahibi Dilekgesi, |
12 | Sahte Miikerrerden Plaka Degisikligi 2-Kimlik Belgesi. 15 Dakika
13 Plaka ve Ruhsat Zayi Islemleri 1-Dilekge ile ara¢ sahibinin miiracaat. 5 Dakika
Aracin el freninin ¢ekilmesi suretiyle 1-Miiracaatta bulunanin Niifus Ciizdam (Vekaletname ile alinacaksa
veya bagka yontemlerle aracin ani olarak | Noter’den alinan vekaletname)
yOniiniin degistirilmesi veya kendi 2-Siiriiciilerin siirticti belgelerini teslim alma asamasinda Polnet kayitlaninda
14 ctrafinda dondiiriilmesi nedeniyle geri herhangi bir sakinca bulunmamasi (Biiro personelince kontrolii yapilacaktr. )} 15 Dakika
alinan siiriicti belgelerinin teslim 3- Psikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri Muayene Raporu
islemleri 4-Trafik idari para cezasi borcu bulunmamast (Polnet sistem kayitlan esas
alinacaktir.)
15 | Olimli Ve Yaralamalh Trafik Kazalan 1 giin

1-Kaza tespit Tutanag: - Sahislarn bilgileri.

, X




16

1-Online veya Dilekge ile miiracaat

15 giin

4 P ‘
982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu ) 30 giin
3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin . . . N 15 giin
17 Kullanmasina Dair Kanun 1-Online veya Dilekge ile miiracaat 30 giin
. . 1-Giivenlik Sorusmasi Formu- Giivenlik Sorusturmasi Ve Arsiv Aragtirma
18 | Gvenlik Sorusturmas Formu-Adli Sicil Kayd: ~Niifus Ciizdan Fotokopisi 30 giin
19 | Yabanc: Uyruklularin Adres Kontrolii '1-Gelen Yaziya Istinaden Adres Kontroli Yapulir, 15 giin
20 -Billigzim “Sistemlerine Yonelik Suglarla 1-Niifus ciizdan ve islem evraklar 30 Dakika - 1
llgili Miiracaatlarin Alinmasi ) Saat
Banka veya Kredi Kartlaninin Kétiiye 30 Dakika — 1
21 | Kullamlmasina Yonelik Suglarla Ilgili 1-Niifus ciizdam ve iglem evraklari. vea -
N Saat
Miiracaatlarin Alinmasi
Biligim ve Banka Sistemleri Aracilifi ile 30 Dakika - 1
22 | Dolandircilik ve Hirsizlik Suglanyla 1-Nifus ciizdam ve iglem evraklari.
T Saat
Hgili Miiracaatlarin Alinmasi
Ozel Hayata ve Hayatin Gizli Alanma ]
B | Kar st Suglara Yonelik Miiracaatlarin 1-Niifus ciizdan: ve islem evraklari. 30 D;l:al:a -1
Alinmasi :
1-Niifus Cilizdan, 1 Saat
2-Magduriyeti ile ilgili varsa resmi belge, (Avukat-
Adli Islemlere Mahsus Alinan 3-Magduriyetine gore gbrgii tamiFinin olup olmadig: Sosyal Hizmet
24 N
Miiracaatlar(Cocuklar) Uzman:
Bekleme
Siiresi Dahil)
Kayip Sahuslar (Cocuklar) Kimligi 1-Kayip Cocugun kimlik bilgileri,
25 | Belirsiz Cesetlerle Ilgili Yaptlan Is Ve 2-Kayip Cocuga ait fotograf, 40 Dakika

Islemler

3-Kayip Cocugun egkal bilgileri

S




Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi Bagvurusu

1-Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge.

2-T.C. Kimlik Numaras1 beyani. (Dilekcede belirtilmesi yeterli olacaktir.)
3-Adli Sicil ve Argiv Kayd: Belgesi (Pol.Net.4 Sllah Ruhsat Programindan
Ciktt Alinmaktadir.)

4-Gerek GBT/BTIK, gerekse Adli Sicil ve Arsiv Kayd: Belgesinde sug kayd:
¢ikanlarin varsa buna iligkin mahkeme veya saveilik kararlan istenecek,
durumunun engel teskil edip etmedigi ibraz edilen karara gore
degerlendirilecektir.

5-Yivsiz Av Tiifegi Ruhsati Almasinda sakinca bulunmadlgma dair Aile
Hekiminden saglik raporu

6- 2 adet biyometrik fotograf (Parmak izi ve Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi
i¢in de d4hil)

7-Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi harcinin 8denmis olduguna dair Vergi Dairesi
Alindis1 Makbuzu.

8-Vergi Borcuna iligkin Vergi Dairesinden Alinan Imzali ve Miihiirlii Yaz.
9-Parmak izi aldirma islemi

10- Yivsiz Tiifek kart iicretini yatirdifina dair dekont.

5 is giinii

Yivsiz Tiifek Ruhsainamesi Yenileme
Bagvurusu

1- Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge.

2-T.C. Kimlik Numarasi beyani. (Dilekgede belirtilmesi yeterli olacaktir.)

3-Adli Sicil ve Argiv Kayd: Belgesi (Pol.Net.4 Silah Ruhsat Programindan

(Cikti Alinmaktadir.)

4-Gerek GBT/BTIK, gerekse Adli Sicil ve Arsiv Kayd: Belgesinde sug kayd:

¢ikanlarin varsa buna iligkin mahkeme veya savcilik kararlar istenecek,

durumunun engel teskil edip etmedigi ibraz edilen karara gore .

degerlendirilecektir.

5-Silah tagimasina engel halinin bulunup bulunmadigini gésteren saglik raporu

6-2 adet biyometrik fotograf (Parmak izi ve Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi
icin dahil)

7-Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi harcinin §denmis olduguna dair Vergi Dairesi

Alindist Makbuzu.

8-Siiresi gegen Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi veya Av Tezkeresi kart1.

9-Belgede kayith yivsiz av tiifeklerinin nitelikleri ve numaralan yetkililerce

kontrol edilmek {izere miiracaat esnasinda Ilge Emniyet Miidiirliigiinde hazir

5 is giinii

o K




buiundurulacaktir.
10-Vergi Borcuna iliskin Vergi Dairesinden Alinan Imzali ve Miihiirlii Yaz.

11-Parmak izi aldirma iglemi.
12- Yivsiz Tifek kart ticretini yatirdigina dair dekont.

28

J

;-

Yivsiz Av Tifegi Devir Alma Islemleri

1-Yivsiz av tiifegini devir eden ve devir alan kisilere ait Kaymakamlik
Makamindan havaleli dilekge.
2-T.C. Kimlik Numarasi beyam (Dilekg¢elerde belirtilmesi yeterli olacaktir.)
3-Devir alan ve devir eden kisilere ait Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi kartlari.
(Islem sonras: sahiplerine iade edilecektir)
4- Adli Sicil ve Argiv Kaydir Belgesi (Pol.Net.4 Silah Ruhsat Programmdan
Cikt1

Alinmaktadir.)
5-Gerek GBT/BTIK, gerekse Adli Sicil ve Arsiv Kayd: Belgesinde sug kaydi
¢ikanlarin varsa buna iligkin mahkeme veya savcilik kararlan istenecek,
durumunun engel teskil edip etmedigi ibraz edilen karara gére
degerlendirilecektir.
6-Devir alan kisiye ait silah tagimasina engel halinin bulunup bulunmadigim
gosteren saglik raporu
7-Devir alinan yivsiz av tiifeklerinin nitelikleri ve numaralan yetkililerce
kontrol edilmek iizere miiracaat esnasinda ilge Emniyet Miidiirliigtinde hazir
bulundurulacaktir,
8-Parmak izt aldirma islemi.
9- Yivsiz Tufek kart iicretini yatirdigina dair dekont.

S iy giinii

29

Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi
Bagvurusu

1-Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge.

2-T.C. Kimlik Numaras1 beyam. (Dilekc¢ede belirtilmesi yeterli olacaktir.)
3-Adli Sicil ve Arsiv Kayd: Belgesi (Pol.Net.4 Silah Ruhsat Programindan
Cikt1 Alinmaktadir,)

4-Gerek GBT/BTIK, gerekse Adli Sicil ve Arsiv Kaydi Belgesinde sug kayd
¢ikanlarm varsa buna iliskin mahkeme veya savcilik kararlan istenecek,
durumunun engel tesgkil edip etmedigi ibraz edilen karara gére
degerlendirilecektir.

5-Silah tagimasina engel halinin bulunup bulunmad1g1n1 gosteren saglik raporu

5 iy giinil




6- 2 adet biyometrik fotograf

7-Parmak izi aldirma iglemi.
8-Yivsiz Tifek kart ticretini yatirdigina dair dekont.

30

Saticidan (Bayilerden) Satin Alinan
Yivsiz Av Tiifeginin, Yivsiz Tiifek
Ruhsatname lerine Kaydi

1-Kaymakamhik Makamindan havaleli dilekge.
2-Saticidan (Bayilerden) satin alinan Yivsiz Av Tiifegine ait fatura. (Satin
alinan yivsiz av tiifeklerin en geg bir ay igerisinde belgeyi veren makama

‘| miiracaat edilerek, tiifegin cins, marka, ¢ap (kalibre) ve seri numarasim

belirtmek suretiyle Yivsiz Tiifek Ruhsatnamelerine kaydettirilmesi
zorunludur.) ' o
3-Saticidan (Bayilerden) satin alinan yivsiz av tiifeklerinin nitelikleri ve

numaralan yetkililerce kontrol edilmek iizere miiracaat esnasinda flge Emniyet

Miidiirliigiinde hazir bulundurulacaktir.

15 dakika

.31

Silah Bulundurma Ruhsat: Basvurusu

1-Kaymakamlik Makamundan havaleli dilekge. (Silah Bulundurma ruhsatina
kayit edilecek silahin MKE’den mi satin alinacag yada silah tasima veya
bulundurma ruhsat: sahibi olan bagka bir kigsiden mi devir alinacag ile
bulundurma ruhsatinin meskende mi yada is yerinde mi olacag dilekgede
acike¢a belirtilecektir.)

2-Silah, tagima veya bulundurma ruhsat: sahibi olan bir baska kisiden devir
alinacaksa devir eden kisiye ait Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekgesi.
3-Silah bir bagka kisiden devir alinacaksa devir eden kisi adina diizenlenmis
silah tagima veya bulundurma ruhsat: kart1.

4-T.C. Kimlik Numarasi beyam (Dilekgede belirtilmesi yeterli olacaktir.)
5-Adli Sicil ve Arsiv Kayd: Belgesi (Pol.Net.4 Silah Ruhsat Programindan
Cikt1 Ahinmaktadir.) _

6-Gerek GBT/BTIK, gerekse Adli Sicil ve Arsiv Kayd: Belgesinde sug kayd:
¢ikanlarin varsa buna iliskin mahkeme veya saveilik kararlan istenecek,
durumunun engel tegkil edip etmedigi ibraz edilen karara gére
degerlendirilecektir.

7-Silah bulundurmasinda psikolojik, nérolojik veya fiziki rahatsizliklar
bakimindan sakinca bulunmadigina dair doktor raporu.

8- 2 adet biyometrik fotograf (Parmak izi igin de dahil)

9-5ilah Bulundurma Ruhsat1 harcimn 8denmis olduguna dair Vergi Dairesi
Alindis1 Makbuzu.

10-Vergi Borcuna iligkin Vergi Dairesinden Alinan Imzali ve Miihiirlii Yazi.

5 ig giinii

5 X




11-Nitelikleri ve numaralan yetkililerce kontrol edilmesi amact ile devir
almacak silah miiracaat esnasinda Silah Nakil Belgesi ile birlikte Ilge Emniyet
Miidtirliigtinde hazir bulundurulacaktir.

12- Silah Ruhsat kart ticretini yatirdigina dair dekont.

13- Isyerinde silah bulundurma ruhsat taleplerinde bu evraklara ek olarak,
isyeri agma ruhsati, igyeri vergi levhasi fotokopisi ve isyerinin halen faal
olduguna dair vergi dairesi yazisi.

KAMU GOREVLILERINE SILAH 1-Son alt1 ay i¢inde gekilmis 2 adet biyometrik fotograf
3 TASIMA RUHSATI VERILMESI 2-Gorev belgesi ‘ 5 is giinii
(91/1779 karar Sayili Yonetmelik 3.Varsa Parmak Izi ve Fotograf Kayit Formu g
Madde8) : 4. Silah Ruhsat kart ticretini yatirdigina dair dekont.
1-Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 2 adet biyometrik fotograf
2-Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadifina dair saglik kurulu raporu
EMEKLI KAMU GOREVLILER] 3-Varsa Parmak Izi ve Fotograf Kayit Formu .
(91/1779 karar Sayih Yonetmelik Madde 4-Eme-kli Sandig1 Genel Mudiirliigii veya ilgili l.<urumlarca diizenlenmig
33 10) emekli olunduguna dair belge veya emekli kimlik kart1 fotokopisi 5 is giinii
5. Haklarinda meslek veya memuriyetten ¢ikarma cezasi istemiyle tahkikat ‘
agilip agilmadig1 veya Kesinlesmis bir mahkeme karart bulunup
bulunmadigina dair kurum yazisi
6- Silah Ruhsat kart {icretini yatirdifina dair dekont.
1. son alt1 ay i¢inde gekilmis 2 adet biyometrik fotograf
. 2. Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigia dair saghk kurulu raporu,
”IYL%IIJI{/I’E/}];?EUNDURMA RUHSAT] | 3+ Varsa Parmak [zi ve Fotograf Kayit Formu
34 VERILMESI 4. Vergi Dairesindell;n]iiorcu Olmadllilna Dair Yazi
" s 3- Tagima ruhsati alanlar i¢in Aveilik Belgesi. 5 is giinii
(OV/1779 Sayili Yonetmeligin 47) 6- Yivli Tiifek ruhsat kart ficretini yatirdigina dair dekont.
1-Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge. (Bulundurma ruhsatl: silahin
tamire, istendigi zaman kontrole, poligonlara atisa gotiiriilmesi, mesken ya da
35 | Silah Nakil Belgesi Basvurusu ig yeri degisikligi sebebiyle nakli i¢in Miilki Amirden nakil belgesi alinmasi 2 is giinii

zorunludur. Belirtilen amaglara uygun olmayan nakil belgesi talepleri kabul
edilmez. Bulundurma ruhsatlh silahi yetkisiz kisi nakil belgesi olsa dahi
tagtyamaz, tagirsa hakkinda adli iglem yapilir.




2-Silah Bulundurma Ruhsatl kart1 (Kontrol edlldlkten sonra ruhsat sahibine
geri verilecektir. ) v

- 36

Mermi Satin Alma Belgesi Bagvurusu

1- E devlet iizerinden mermi satin alma sifresi femin edilebilmektedir.

1 is giinii

37

Silah Hibe Islemi

1-Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekce. :

2-Veraset ise; veraset ilami ve varislerin Kaymakamlik Makammdan havaleli
dilekgeleri.

3-Hibe edilen sﬂaha ait Silah Bulundurma Ruhsatl Kart1

4-Silah.

15 dakika

38

Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silah Bildirim
Belgesi Islemleri

1-Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge.
2-Adli Sicil ve Arsiv Kayd Belgesi (Pol.Net.4 Silah Ruhsat Programindan
Ciktt Alinmaktadir.)
3-2 adet vesikalik fotograf
4-Ses ve gaz figegi atabilen silah bildirim kart ucreéti yatlrdlgma dair dekont.

1 giin

39

Personele ait Zati Demirbas Tabancanin
1.Derece Akrabalarina Devir Islemleri

1-Ikamet ettigi miilki amirlige dilekge,

2-Saghk Raporu (Silalu Devir Alacak Kisi),

3-Sabika Kaydi (Silah1 Devir Alacak Kisi),

4-Vukuath Niifus Kayit Omegi (Silaht Devir Alacak Kisi),
5-Feragatname (Varislerin birden fazla olmasi durumunda)(Noterden),
6-Veraset {lami (Mirasgilar Igin)

7-Silah Satis Senedi

30 is Giinii

40

CESITLI MESLEK MENSUPLARINA
SILAH TASIMA RUHSATI
VERILMESI 9. MADDE

CESITLI MESLEK MENSUPLARINDAN SilLAH TASIMA RUHSATI
ICIN ISTENEN ORTAK EVRAKLAR

1. son alt1 ay iginde ¢ekilmis 2 adet biyometrik fotograf .

2. Silah ruhsat: alinmasinda sakinca bulunmadigina dair saglik kurulu raporu,
3. Varsa Parmak 1zi ve Fotograf Kayit Formu

4. Harg

5. Vergi Dairesinden Borcu Olmadigina Dair Yaz

6. Yaptig1 meslek grubuna ait evraklar.

7- Silah Ruhsat kart ticretini yatirdifina dair dekont.

20 giin

2 X




Yurdumuzda ikamet eden ve bagka bir
tlkenin fahri temsilciligini yapan disisleri

1. Disisleri Bakanlig’ nin gorev ile ilgili yazisi,

20 GUN (
Konu ile ilgili

meslek mensubu olmayan ve bu gorevi yapilan
4011 Disisleri Bakanlifinca yazihi olarak teyit tahkikata
edilen Tiirk vatandastarina, gire siire
( 91/1779 Sayih Yénetmelik 9/b) degigebilir)
San  basin  karti  sahibi = basmn | 1.Basin, Yaym Enformasyon Genel Midiirliigiiniin yazis 20 GUN (
mensuplarina, 2. Sar1 basin kart1 fotokopisi Konu ile ilgili
4072 (91/1779 Sayih Yonetmelik 9/c) yapilan
' tahkikata
giire siire
, degisebilir)
Kuyumcu ve sarraflar ile altin ve giimiis | 1. isyeri agma ve ¢alistirma ruhsati(isyeri agma ve galigtirma ruhsatina tabi
isleyen imalatg1 ve toptancilara, bunlann | olunmamast halinde buna iligkin belge ve isletme/faaliyet izin belgesi) 20 GUN (
ortaklik veya sirket olarak galigmalan | 2.Yapilan isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi Konu ile ilgili
40/3 | halinde, bu islerden sorumlu ortaklardan | 3. Sahsin durumunu, sirketse yonetici ve ortaklarini gosteren Ticaret Sicil yapilan
en fazla ikisine, Miidiirltigli yazist, ' tahkikata
(91/1779 Sayih Yonetmelik 9/d) 4. Oda kayt belgesi gire siire
_ | degisebilir)
Bankalarn genel mudiirleri, genel miidiir | 1. Gérev belgesi vermeye yetkili birim amiri tarafindan imzalanmig miihiirlii, | 20 GUN (
yardimcilan, bolge midiirleri ve 4389 | tarih ve sayili gérev belgesi Konu ile ilgili
: saylli Bankalar Kanununda tammu yapilan -
4074 yapilmis subelerin miidiirlerine,( 91/1779 tahkikata
Say;h Yonetmelik 9/f) gire siire
degigebilir)
Hava yolu nakliye pilotu lisansina sahip | 1. Kurum yazisi ve pilotluk lisans fotokopisi 20 GUN (
yolcu ve para tasimacthgmda gorevli Konu ile ilgili
40/5 | pilotlara yapilan
(91/1779 Sayili Yonetmelik 9/g) tahkikata

gore siire




e

degisebilir)

Yillik satig tutar (cirosu) her yil 1. Igyeri agma ve galigtirma ruhsat (Isyeri agma ve galistirma ruhsatina tabi 20 GON
Bakanlikga tespit edilecek miktara uIasan olunmamasi halinde buna iligkin belge ve isletme/faaliyet izin belgesi) ( Konu ile
gergek kisi tacirlerle sermaye 2.Miikellefiyeti ve Yillik satis tutarim gosterir (Ciro) vergi dairesi yazist ilgili yapilan
sirketlerinin ve Tarim Satig (Serbest bolge veya bagka bir nedenle vergiye tabi olunmama31 halinde tahkikata
Kooperatifleri ve Birlikleri ile Ttirkiye yeminli mali miigavir yazisi) gore siire
40/6 | Tanm Kredi Kooperatifleri Merkez 3. Sahsin durumunu, sirketse yonetici ve ortaklarim gosteren Ticaret Sicil degisebilir)
Birliklerinin y6netim kurulu baskan ve Miidiirltigi yazisi, : '
liyeleri ile genel miidiir ve 4. Oda kayit belgesi
yardimcilarina,
( 91/1779 Sayil Yonetmelik 9/h)
Bakanlik¢a Tarim ve Koy isleri 1. Toprak miktarim gosterir tapu miidiirliigtiniin yazis, 20 GUN (
BakanlhiZinmn goriisii de alinmak kaydiyla | 2. Ziraat odasindan veya tarim il/ilce miidiirliiginden alinacak tiretici belgesi, | Konu ile ilgili
bdlgeler itibartyla tespit edilen normlara | 3. Yapilan igten vergi milkellefi olduguna dair yaz: yapilan '
gore biiylik tanim isletmesi sayilacak , tahkikata
4077 miktarda ve meskun yerlerden uzaktaki giire siire
arazisini, devamli olarak bizzat isleten degisebilir)
toprak sahiplerine
( 91/1779 Sayih Yonetmelik 9/1)
Bakanlikga Tarm ve Koy Isleri | 1. Hayvan Sayisint gésterir tarim il/ilge miidiirligiiniin yazisi 20 GUN (
Bakanligimin goriisii de alinmak kaydiyla | 2. Ziraat odasindan veya tarim il/ilge midiirligiinden alinacak tiretici belgesi, | Konu ile ilgili
40/8 bolgeler itibariyla tespit edilen normlara | 3, Yapilan isten vergi miikellefi olduguna dair yaz1 yapilan
gore biytk sliri  sahibi sayilacak tahkikata
miktarda hayvana sahip olup, gecimini gire siire
miinhasiran hayvanciliktan elde ettigi degisebilir)

gelirle saglayan ve isi nedeniyle yaz-kis
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yayla. veya otlaklara gidip gelmek
zorunda olan siirii sahiplerine,)
( 91/1779 Sayilh Yonetmelik 9/i)

1. Yapilan isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazis 20 GUN (
Yap:, tesis, ingaat ve biiyiikk onanm | 2. Sahsin durumunu, sirketse yonetici ve ortaklarim gésteren Ticaret Sicil Konu ile ilgili
isleriyle fiilen ve bizzat ugrasan | Mudiirligii yazisi, yapilan
40/9 | miiteahhitlere (ortakhik veya sirket s6z | 3. Oda kayit belgesi | tahkikata
konusu ise bu isten sorumlu ortaklardan | 4. Is deneyim ({s bitirme/Is durum) belgesi giire siire
en fazla iki kigiye), degisebilir)
(9171779 Sayili Yonetmelik 9/j) -
1. Isyeri agma ve gahistirma ruhsati (Isyeri agma ve ¢alistirma ruhsatina tabi
Akaryakit satig1 yapilan istasyonlarda { olunmamas: halinde buna iliskin belge ve isletme/faaliyet izin belgesi) 20 GUN (
fillen ve bizzat bulunan sahiplerine | 2. Yapilan isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazis Konu ile ilgili
(ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu | 3, Sahsin durumuny, sirketse yonetici ve ortaklarim gosteren Ticaret Sicil yapilan
isten sorumlu ortaklardan en fazla iki | Mudirligii yazis, tahkikata
40710 kigiye), 4. Oda kay1t belgesi gore siire |
(91/1779 Sayih Yoénetmelik 9/k) 5. Bayilik Sﬁzlésme Fotokopisi, degisebili})‘ .
- . 1. Is sahibinin yazili miiracaats, 20 GUN (
Akaryakit Istasyonu Sahipleri Adina 2. Is sahibinden istenen belgeler ((k) bendi i¢in) Konu ile ilgili
a/11 Akaryakit Satist Yapanlardan 3. Sigorta primlerinin Sdendigine dair SGK yazis1 (Belgenin Is veren yapilan
(91/1779 Sayih Yonetmelik 9/1) tarafindan diizenlenmesi halinde SGK onayli olacaktir tahkikata
gore siire
. degisebilir)
Sigortal olarak en az 50 is¢i calistiran, 1.Yapilan isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi
012 fiilen ve bizzat bu isle istigal eden is 2. Sahsin durumunu, sirketse ydnetici ve ortakiarim gdsteren Ticaret Sicil 20 GUN (

sahipleri, bek¢i, veznedar ve mutemetlere
( ortakhik veya sirket séz konusu ise bu

Miidiirligili yazisi,

Konu ile ilgili
yapilan




igten sorumlu ortaklardan en fazla iki
kisiye olmak lizere is sahibi sayilanlar

3. Oda kayit belgesi o
4. Miiracaat tarihinde ve bir y1l geriye doniik gahstmlan is¢i saylslm ve

zati silahlarim her yerde ve her zaman ) ddenen prim giin say1sim belirten SGK yazist (Belgemn 1$veren tarafindan tahkikata
(91/1779 Sayil1 Yonetmelik 9/m) diizenlenmesi halinde SGK onayh olacaktir.) - gore siire
- . degisebilir)
Sigortali Olarak En Az 50 Isci 1. Is sahibinin yazili miiracaati, 20 GUN (
Calistiranlardan 2. Is sahibinden istenen belgeler ((m) bendi i¢in) Konu ile ilgili
40/13 Bu igyerlerinde ¢alisan bekgi, veznedar 3. Sigorta primlerinin 8dendigine dair SGK yazis1 (Belgenin {s veren yapll.an
ve mutemetlerden, tarafindan diizenlenmesi halinde SGK onayh olacaktir. tahkikata
gore siire
degisebilir)
1. Isyeri agma ve calistirma ruhsat: (fsyeri agma ve galigtirma ruhsatina tabi
Sirket veya ortaklik s6z konusu ise olunmamas halinde buna iligkin belge ve isletme/ faaliyet izin belgesi) 20 GUN (
y6netimden sorumlu ortaklardan en fazla |-2. Yapilan isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazist Konu ile ilgili
40/14 | iki kigiye verilmek kaydiyla atis poligonu | 3. Sahsin durumunu, sirketse yonetici ve ortaklarin gosteren Ticaret Sicil yapilan
sahiplerinden, Miidirliigt yazisi, tahkikata
(91/1779 Sayili Yénetmelik 9/n) 4. Oda kayit belgesi gore siire
5. Isletme ruhsati fotokopisi degisebilir)
1. Ziraat odasindan veya tarim il/ilge miidiirliigiinden alnacak Ciftci belgesi,
Meskun yerler diginda en az 100 adet 2. Kovan adetini belirten, il/ilge tarim miidiirliigiiniin yazisi, 7 20 GUN (
fenni arih kovan ile gezginci olarak bilfiil | 3. 2000 kg. bal satildigina dair miistahsil makbuzu(Miiracaat tarihinden geriye | Konu ile ilgili
antcihk yapan yetigtiricilere doniik en fazla bir y11 6ncesine ait) yapilan
4015 ( 91/1779 Sayili Yonetmelik 9/5) 4. Ariciligin meskun yerler diginda, gezginci olarak ve bilfiil yapildigina dair | tahkikata

il/ilge tarm miidiirligiiniin yazisi,

gire siire

5. Oda kay1t Belgesi. - degisebilir)
Hazine ve Dis Ticaret Miistegarhigindan 1. Isyeri agma ve ¢alistirma ruhsat (Isyeri agma ve ¢aligtirma ruhsatina tabi
40/16 | faaliyet izni almig ve dévize iliskin olunmamasi halinde buna iligkin belge ve isletme/faaliyet izin belgesi 20 GUN (

islemler yapmaya yetkili miiesseselerin,

fotokopisi )

Konu ile ilgili
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fiilen ve bizzat bu isle istigal eden 2.Yapilan isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazis yapilan
sorumlu ortaklarindan en fazla iki kisiye | 3. Sahsin durumunu, girketse yonetici ve ortaklarini gosteren Ticaret Sicil tahkikata
J( Sirketin subesi varsa girket tarafindan | Miidiirliigti yazis, gire siire
yetkili kilinmus fiilen ve bizzat ilgili 4. Oda kayit belgesi degisebilir)
subede gdrev yapan bir kisiye), 5.Banka ve Kambiyo Genel Miidiirliigiiniin izin belgesi
( 91/1779 Sayili Yonetmelik 9/s) T
Avukatlardan
Barolara kayith bulunan avukatlara, 1512 | 1. Bagh olduklar1 barodan tiyelik yazis, 20 GUN (
sayili Noterlik Kanunu hiikiimlerine gére | Noterlerden Konu ile ilgili
noterlik hizmetlerini yliriiten noterlere, 1. Noterlik gérev belgesi, yapilan
17 { 91/1779 Sayilh Yonetmelik 9/s) 2. Vergi dairesi yazisi, tahkikata
3. Oda kay1t belgesi. gbre siire
degisebilir)
Kanunla kurulan kamu kurumu 20 GUN (
niteligindeki meslek kuruluglaninn birlik, | 1. Baghi bulunduklan oda, birlik, federasyon ve konfederasyonun yazis.. Konu ile ilgili,,
fedcrasyon ve konfederasyon yonetim | 2.Gérevle ilgili Se¢im Tutanag  yapilan
kurulu bagkan ve iiyeleri ile ticaret ve tahkikata
sanayi odalan, ticaret odalari, sanayi gore siire
40/18 odalari, deniz ticaret odalari, ziraat degisebilir)
odalan ve ticaret borsalar1 yonetim
kurulu bagkan ve iiyeleri ile meclis
iyelerine, ‘
( 91/1779 Sayil1 Yénetmelik 9/t)
. 20 GUN (
Yapilan sorugturma sonucu gorevlerine | 1. Valilik veya kaymakamliktan alinacak gorev belgesi, Konu ile ilgili
40/1 son verilmis oldugu anlagilanlar harig, en | 2. Il/ilge se¢im kurulu yazis: yapilan
az bir donem kOy veya mabhalle tahkikata
muhtarlif1 yapmis olanlara, gire siire
(91/1779 Sayil1 Yénetmelik 9/u) degiyebilir)

*

P




40/20

Kesinlesmis yargi karan {izerine gorevine
son verilenler harig, en az bir dénem
belediye bagkanlif1 veya il genel meclis
tiyeligi yapmis olanlara '
(91/1779 Sayil: Yonetmelik 9/ii)

1. Valilik veya kaymakamliktan alinacak gorev belgesi,
2. ll/ilge segim kurulu yazist

20 GUN (
Konu ile ilgili
yapilan
tahkikata
gore siire
degisebilir)

¢
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Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimn tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.,

11k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
| Tsim Umut ER isim Fatih AKKAYA
- Unvan Ilge Emniyet Mudiirii Unvan Soma Kaymakam
- Adres - - {lce Emniyet Midiirliigii - Adres Soma Kaymakamlig
Tel 02366132252 Tel 02366131028
Faks 0236613 8685 Faks
E-Posta soma@egm.gov.tr E-Posta soma@jicisleri.gov.tr
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